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Handlungsanweisung

Prozesse auf diesem Plakat:

Prozess Diese Personen sind beteiligt

Ich Chef Kollege Lieferant

So viel Zeit haben Sie

StundenStundenStunden

MinutenMinutenMinuten

Prozess Diese Personen sind beteiligt

Ich Chef Kollege Lieferant

So viel Zeit haben SieProzess Diese Personen sind beteiligt

Ich Chef Kollege Lieferant

So viel Zeit haben Sie

Das ist Ihre Aufgabe

Wareneingang Einlagerung Umlagerung WarenausgangKommissionierung

Achtung Achtung AchtungDas ist Ihre Aufgabe Das ist Ihre Aufgabe

Annahme und Entladung Wareneingangs- und 
Lieferscheinkontrolle LagerplatzvergabeQualitätsprüfung Kennzeichnung der Ware Umlagerung der WareUmladung und 

Sortierung

Sendung zum
Einlagerungsplatz

transportieren

Sendung zum Einlagerungs-
Platz transportieren

Sendung auf
Beschädigung 
prüfen

Festen 
Kommissionierplatz prüfen

Anmeldung 
eines Fahrers
annehmen

Warenlieferung
identifi zieren

Ladepunkt
zuweisen

Einlagerungsplatz
ermitteln

Einlagerung im
ERP-System buchen

Einlagerungsfähigkeit 
prüfen

Erfassung 
der Lieferung im 
ERP-System

Warenbegleitschein
drucken

Auftragsnummer auf
Lieferschein und 
Bestellung prüfen

Sendung nach
Region sortieren

Lieferadresse 
identifi zieren

Kommissionierunterlagen
bereitstellen

Warenbewegungen
abschließen

Umlagerung
prüfen

Umlagerung
buchen

Sendung zum
Ladepunkt
transportieren

Sendung zum Waren-
ausgangs-Platz transportieren

Artikel zum Verpacken
transportieren

Bestände 
aufschreiben

Bestellmenge 
mit Lieferschein 
vergleichen

Beladungsreihenfolge
festlegen

Versand
vorbereiten

Lagerplatz
auswählen

Inventur
vorbereiten

Entnahme vom
Umlagerungsplatz 
und Transport

Sendung an 
Fahrer
übergeben

Warenausgang
buchen

LKW entladen Ladepunkt 
auswählen

Versanddokumente
anbringen

Artikel
kommissionieren

Bestände
zählen

Bestandsveränderung
buchen

Bestand mit System
abgleichen

LKW beladen

Begleitschein an 
Sendung anbringen

Buchung der Umlagerung VersandWareneingangs-
buchung

Verbuchung der
Einlagerung

Pfl ege der Lagergüter 
und Inventur

WarenausgangKommissionierung


