
Welche Pflichtangaben gehören in ein Angebot? 
 
Pflichtangaben: 
 
• Daten des Anbieters: Name und Adresse des Angebotsstellers, Kontaktdaten mit 
Telefon, E-Mail-Adresse oder Faxnummer 
 
• Umsatzsteuer-Identifikationsnummer 
 
• Empfänger des Angebots mit Namen und Adresse 
 
• Datum des Angebots 
 
• Bezeichnung der Ware oder Dienstleistung 
 
• Art und Umfang der Ware oder der Dienstleistung 
 
• Preis für die Ware oder die Dienstleistung 
 
• Zahlungsmodalitäten 
 
Neben den Pflichtangaben gehören weitere Angaben in das Angebot, durch die für 
Rechtssicherheit gesorgt wird: 
 
• Angebotsnummer 
 
• Liefertermin für Waren 
 
• Lieferbedingungen mit Verpackung und Versandart für Waren 
 
• Leistungszeitraum für Dienstleistungen oder Werke 
 
• Zahlungsbedingungen mit Fristen 
 
• Einschränkungen hinsichtlich Zeitpunkten, Zeiträumen oder Preisveränderungen 
 
• Angebotsgültigkeit mit Angabe einer Frist oder eines Datums 
 


