enkirzel fiir Mac und Windows

Menii-Befehle

Neues Dokument [%]-N (swgl -N
Neue Bibliothek (][] -N [strg] (A1) - N
Neues Web-Dokument [][s][e]-N [Strg] At [Shift] - N
Dokument 6ffnen ®]-0 svgl-O

Umbruch aktualisieren

[]-Ablage, Offnen

[ -Datei, Offnen

Bilder aktualisieren

(%]-Ablage, Offnen

[svgl-Datei, Offnen

Dokument schlieRen (s8] -W [sug]-F4

Alle Dokumente schlieRen (38][s]-W oder [x]-% auf SchlieRfeld [d-N, dann A oder Fenster, Alle schlieBen
Dokument sichern (3]-S g -S R
Sichern unter (][] -S (stre] (a] -S

Letzte autom. gesicherte Version [s]-Ablage, Alte Fassung [ -Datei, Alte Fassung

Text/Bild laden (%] -E [strg] -E

Text sichern (][ -E (stg] At -F )
Anfugen (el[ss]-A [stegl ] - A

Seite als EPS sichern ()[s][e]-S [strg] A [shift] -S

Dokument einrichten (][s][e]-P (surg] e [shif] - P

Papierformat SR (strg][ar] - P

Drucken (s8] -P [strg] - P

Beenden [%]-Q stg -Q

Widerrufen (%]-Z oder F1 (sug-Z i
Ausschneiden (s8] -X oder F2 (sl -X

Kopieren (%]-C oder F3 [strg] -C

Einsetzen (%]-V oder F4 [sug] -/

Alles auswihlen (8] -A (stre] - A

Suchen/Ersetzen [%]-F (sl -F

Suchen/Ersetzen schlieBen (][] -F [strg] ] - F

Kategorie Allgemein (Vorgaben) (3] -y [strg] -Y

Kategorie Absatz (Vorgaben) [#][~]-y (K2 geht nicht!) (st -y

Kategorie Anzeige (Vorgaben) (®][J[e]-A [Stre][Ar] [Shirt] Y

Kategorie Uberfullung (Vorgaben) [NJ[e]-F12 (sug][shirt] -F 12

Kategorie Werkzeug (Vorgaben) ' auf Zoomwerkzeug Ak auf Zoom-Werkzeug

Stilvorlagen (©]-F11 [shift] -F 11

Farben [©]-F12 [snift) -F1 2

S&B8 (%[5 -H oder NI[@]-F11 [strgl [t -H oder [tre] [Shift] -F1 1

ZeichengroBe [#)[e]-< [stre] (Shift] - <

Stil Normal #le]-P [strg] [Shift] - P

Stil Fett EE: lsug 5] B

Stil Kursiv (se][e]-| - (strg] [Shif] - |

Stil Unterstrichen [®[el-u [sug][shirt] - (J
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Stil Wort unterstrichen

(][] -w

E[EmRYY

Stil Durchgestrichen ][o]-A [sueg][shir] - § (A (St Shi] - 7 ) )
Stil Konturiert (][¢]-O [strg][shit - O

Stil Schattiert (%e][¢]-S [strg][snit] -S

Stil Versalien (][e]-v [steg] [snir] - €

Stil Kapitélchen (%][6]-H [stre][snir] -

Stil Hochgestellt (][] -+ (B nur auf ZB) [strg]Shif] -3 (I [Steg][shi] -9 )
Stil Tiefgestellt (][0] -- [surg][shire 4 ( &3 [steg][Shir] -8)
Stil Index (s8)[2] -C [steg][shif] -\/
Zeichenattribute [®#)[e]-D [stg][shif] D

Linksbiindig Be [strg] shif] - |

Zentriert [5€][©] - M [steg][shift] - C
Rechtsbiindig (58)[o] -R (strg][snit] - R

Blocksatz (%][e]-) [ste] shift]

Erzwungener Blocksatz (][l (e] - [surg] [ [shit] )
Zeilenabstand (se)[o] -E [strg][shift] - F
Absatzformate [#][6]-F [steg][snif] - F

Tabulatoren (][e]-T [stel [shir] T

Linien (][] -N (stg][snift] - N

Text in Rahmen (verankern und l6schen)

(5] -Stil, Text in Rahmen

-Stil, Text in Rahmen

Bildstil Negativ (%])[e] -~ [strg][snif]
Bildstil Kontrast [%8)[¢] -C [stegl[sift] - O
Bildstil Raster (%][e]-H [str][shift] - H
Linienstil Starke [®][2]-< (strg] [Shift] -
Modifizieren (58] - M\ [stre] - A
Randstil (%]-B (sre] -B
Ausschneiden (Freisteller) (s8][s] T (stre] (o] -T
Umfluss [®]-T [sug] T
Duplizieren (%] -D [sg -D
Mehrfach duplizieren ()N -D [stgl{an] - D
Loschen (8] -K (stre] - KK

Loschen durch Marvin (<)

@ ~|Backspace

Loschen durch Zerbroseln ()

[ 1 [ Backspace]

Gruppieren (%]-G [svg -G
Gruppierung auflésen (%]-u [stg -y
Sperren/Lésen F6 F6

Ganz nach vorn

F5 oder Objekt, Ganz nach vorn

F5 oder Objekt, Ganz nach vorn

Weiter nach vorn

[]-F5 oder [¥-Objekt, Weiter nach vorn

v -F5 oder Objekt, Weiter nach vorn

Ganz nach hinten

[2]-F5 oder Objekt, Ganz nach hinten

[sn] -F5 oder Objekt, Ganz nach hinten

Weiter nach hinten

[S][¢]-F5 oder []-Objekt,
Weiter nach hinten

[sugl[shit] -F5 oder Objekt,
Weiter nach hinten

Abstand/Ausrichtung (3] -, [ste] -,

Form schlieBen (<2~ in ©) []-Objekt, Form, © [ -Objekt, Form, ©
Form bearbeiten [6]-F4 F10

Umfluss bearbeiten [l-F4 [stgl-F10

Tastaturkurzel



Ausschnitt bearbeiten
Eckpunkt

Glatter Eckpunkt -
Symmetrischer Punkt
Gerades Segment

(o] -F4

Gebogenes Segment

Gehe zu Seite
LU AUSIERRIEn

Nachstp Musterseite

Vorherige Musterseite

Zu Dokumentseiten‘ »

Seiteneigenschaften (Web)

Ganze Seite

Ganze Montageflache

(][] -0 oder [ -Ansicht, Ganze Seite

~ [suga -0 oder it -Ansicht, Ganze Seite

sug/[snit] -F10

~I-F1 fSv -F1
- N-R2 v -F 2
-3 ) _ Bd-F3
 Slfe)-F1 s 51
SR s 2
B G
[P0 . _ BW-F4
&-F10 [ shid -F4
NE-F10 fsue 5] -3
_[@-F10 R4 -
(] [~s) (] - [strg] [At][shift] - A
#-0 s -0

Originalgrofe & _ bEa )
Miniaturen [o]-F6 on-F6

Hilfslinien zeigen/verbergen F7 L

Grundlinienraster zeigen/verbergen ~F7M - - ) [sug]-F7 - -
Hilfslinien magnetisch [©]-F7 [snif] -F7

Lineale zeigen/verbergen 3] -R . edR B
Sonderzeichen zeigen/verbergen ~ [#]-] (sug] - |

Werkzeuge zeigen/verbergen F8 F8

MaBpalette zeigen/verbergen O F3

Seitenlayout zeigen/verbergen F10 F4

Stilvorlagen zeigen/verbergen F11 oMM

Farben zeigen/verbergen o F12 B 12

Uberfullung zeigen/verbergen -F12 v -F12

Listen zeigen/verbergen_ B L o GedFt1
Rechtschreibpriifung Wort/Auswahl [=-U ) Sug-W

Rechtschreibprifung Text Es]-u  Bugiad-w

Rechtschreibprifung Dokument [@]s]le]-u  [sug][ai] [sni] -\

Trennvorschlag (%] -H  [svg-H )

Verwendung Schriften o FR3 P

Verwendung Bilder - [&-F13 u-F2

QuarkXPress Umgebung
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Dialoge

Nachstes Register
dorigeiiegider

Nachstes Feld
Vorheriges Feld
Feldeingabe widerrufen

Felder aufUrsprungswkeur}gH -

OK oder umrandefer Button
Abbrechen

Ja

Nein

Anwenden
Dauer-Anwenden

Fegtlggen (Tabulatoren)

Aufeinander folgende Eintrage selektieren
Nicht aufeinander folgende Eintrage

Zwei Eintrdge vergleichen
Math.Operatoren

Alle Tab -/Segmentdefinitionen l6schen

Paletten

Werkzeuge-Palette zeigen/verbergen
Ndchstes Werkzeug
Vorheriges Werkzeug

s a1

(38) [~ [ €] ]

[ fenter
léﬁrly—.moder ESC
38 )

#]-N

%) -A

3815 -A

%S

[e]-x
(3] -
[sl-x Anfligen/Import

V,,+_*A/

(=] -w ins Lineal

F8
[][~s| -[»] oder[~|-F8
[ils)e] {+] oder[slle]-F8

[strg] (snif] -7

] /fEnter]

4 +;*/

[strg] [}

A 1

L+
Enliny

ESC -
J S

N s s L

At - A

A -x Anwenden ) ‘
=

[snitt] - &

[Sug] - &

At -k Anngen/Im‘port -

A -xins Lineal

F8 v
[suglat -[+] oder [sve|-F8

[sug] [an[snift] [+:] oder [swgl[shit] -F8

Werkzeug dauerhaft -k At - &

Wechsel K/« [¢]-F8 [shift] -F8

Werkz. in Palette aus Untermendi rein/raus foul -k [stre] - % -
% temporar (K7 aktiv) (58] @‘j

MaBpalette zeigen/verbergen 5 S i -

In erstes Feld springen (]ls]-m [suglan] -M

In Feld Schrift springen Eieliel-m g (s -M

In ndchstes Feld springen (] B [+

In vorheriges Feld springen [¢] (3] [shitt] ]

Eingabe anwenden [e2] /fEnter] S o] fEnte]

Eingabe zuriicksetzen (%] -. oder ESC B _BSC

Seitenlayout-Palette zeigen/verbergen F10 - F4 B

Seiten einfiigen mit Dialog [ -Musterseite in Dokumentbereich I -Musterseite in Dokumentbereich

ziehen

ziehen

Tastaturkurzel



Vorherigen Absatz markieren
Nfi‘c_l'lg'ge_q Absatz markieren

A_pgeilenqnfang bIS Position markiereir]m__

Bis Zeilenende ab Position markieren

- o

BN <

ENR B

Ab Textanfang bis Position markieren

(st [stuft] [ ¢
 [sue][an][shin] [« oder [shif {3 ]

[sue] ) [snit] -[->] oder [shift] -[X]

EE]sle] 1]

Bis Textende ab Position markieren

shift] {+] oder [sug][snif] {v]

ENRE

vl 5] (5] odler [5ig ] 3]

Einfugemarke platzieren

X ) X
Wort markieren - L3 N - L3
Wort einschlieBlich Satzzeichen markieren % zwischen Wort und Zeichen A X zwischen Wort und Zeichen
Zeile markieren AR R o L
Absatz markieren KRRR - RRRR )
Ganzen Text der Textkette markieren L LL I - KRRRR
i/orheriges Zeichen o. Markierung 16schen  [Backspace] [Backspace]

Néchstes Zeichen 16schen

[¢] {Backspace] pder

@J _@@pace oder Delete

Vorheriges Wort I6schen

(%] -[Backspace

E Backspacg

Ndéchstes Wort |6schen

(3€][] [Backspace] oder (2] {Detete]

~[Backspace] o(ler [Strg] -[Delete]

Bild

Bilder mit 36 dpi importieren [¢]-Bild laden [shit] -Bild laden
Farb-TIFFs als Graustufen importieren (%] -Bild laden - ~ [svg-Bild laden )
Graustufen-TIFFs als SW importieren #]-Bild laden _ [4-Bild laden
EPS ohne Volltonfarben importieren [%]-Bild laden [svel-Bild laden

Alle Bilder im Dokument neu importieren

_ [®]-Dokument offnen

-Dokument offnen

Bild um 5% vergroRern

e [(e] -, (strg] [at] shif] -
Bild um 5% verkleinern B B bW
RahmengroRe verandern (quadratische Box)[@]-Ziehen ) bnd-Ziehen o
RahmengroBe proportional verindern [sJ[o]-Ziehen o PdhR -Ziehen
Bildrahmen mit Inhalt skalieren %] -Ziehen [wgl-Ziehen

Bildrahmen mit Inhalt skalieren
(quadratische Box)

@-Ziehen_

Bildrahmen mit Inhalt proport. skalieren

[suglfshit -Zjehen

®SG] Ziehen

[sue] [t [snit] - Ziehen

Bild in Rahmen zentrieren (se][2] -M S -M
Bild in Rahmen einpassen (8)[e]-F (sug][shit] - F
Bild in Rahmen proportional einpassen [FE[s)[e]-F (strg] A [snift] - F
Bild 1 Punkt nach links

Bild 1/10 Punkt nach links [N e (] [«

Bild 1 Punkt nach rechts

Bild 1/10 Punkt nach rechts b S -]

Bild 1 Punkt nach oben B . i B (]

Bild 1/10 Punkt nach oben 1) i O
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Bild 1 Punkt nach unten ,B‘, ’

Bild 1/10 Punktnachunten .4
,,B_ild_n?gaﬁjy_;mW,fw_w — -
Dialogbox Bildkontrast B
Dialogbox Bildraster _®©l-H

8

i 3]

T
[sug[shif] - H

Bemerkungen zu den Tastenkiirzeln

Grundsatzliches

Wo keine Abweichung vermerkt ist, ent-
spricht das schweizerische Kiirzel dem deut-
schen. Oft rithren Abweichungen nur von
der grundsatzlich unterschiedlichen Tasten-
beschriftung her — die Taste selbst wire die
gleiche.

Seit XPress 5 ist auf dem Mac das Kontext-
menu auf der Ctrl-Taste die Grundeinstel-
lung. Die ganze Kurzelliste basiert auf dieser
Einstellung. Wer das Kontextmenii auf Ctrl-
Shift legt, muss Gberall anstelle von Ctrl-Shift
nur Ctrl driicken.

Alle Befehle in der Liste umgehen den Pro-
grammumschalter von Mac OS und Mac OS X
auf Befehl-([%])Tab. Wer den Programm-
umschalter auf andere Kombinationen ge-
legt hat, kollidiert mit anderen XPress-Be-
fehlen.

Landereinstellungen Mac

Das Kontrollfeld «Tastatureinstellungen» auf
Deutsch oder Schweiz, deutsch.

Die Hardware-Tastatur muss mit dieser Ein-
stellung Gbereinstimmen — die Kombination
schweizerische Tastatur und deutsches Tas-
tatur-Layout ergibt andere Kiirzel als die
Kombination deutsche Tastatur und deut-
sches Tastatur-Layout.

— Die XPress-Programmsprache muss entspre-

chend der Tastatureinstellung vorgenom-
men werden (bei Deutsch sollte die «alte»,
nicht die reformierte Variante benutzt wer-
den).

Weitere Einstellungen Mac
— Mac OS 9.2 und hoher: Deaktivieren Sie im

Kontrollfeld «Tastatureinstellungen» unter
Funktionstasten beide Checkboxen, sonst
werden die F-Tasten vom Betriebssystem
statt von XPress benutzt.

Mac OS 91.x: Deaktivieren Sie im Kontroll-
feld «Tastatureinstellungen» unter Funk-
tionstasten die Checkbox, sonst werden die
F-Tasten vom Betriebssystem belegt. Leider
funktionieren die Kombinationen mit Alt-
und F-Tasten erst ab Mac OS 9.2 wieder (sie-
he oben).

Landereinstellungen PC
— Im Kontrollfeld fir die Lindereinstellungen

die Hauptauswahl wie auch das Tastatur-
Layout auf Deutsch (Deutschland) bzw.
Deutsch (Schweiz) stellen.

Die XPress-Programmsprache entsprechend
der Tastatureinstellung des Kontrollfeldes
(bei Deutsch die normale, nicht die refor-
mierte Variante) wahlen.

Tastaturkurzel



386

Schrifthohe/Breite 5% erhohen
ASﬂghriftthg/Er@ite 1% erhohen

-9

Schrifthohe/Breite 5% vermindern

ETIETIRCN +[ETIETIRY
g ] s -9 (I3 s s -§ )

(%] -8

Schrifthohe/Breite 1% vermindern

[stre(snif] -8 ( K3 [strg][snif] - A )

(][] -8

[ - (2w 57 - A )

Spationierung 1/20 Geviert erhdhen

(se)[©]-# oder o (LA [](¢]-$)

(stegl[shif - oder ¢

Spationierung 1/200 Geviert erhdhen

[se][ss][e] -# oder [ -eo (ER[8][][€]-$)

[strg] [ [shitt] - oder [an] -¢o

Spationierung 1/20 Geviert vermindern

(][] -A oder ¢

[sugllsnif - oder 0

Spationierung 1/200 Geviert vermindern

svgl WS -, oder i) oo

Grundlinienversatz 1 Punkt erhohen

(se] [~s) (] -+ (BR(3][slle] )

) e (s 4. ({2 [ ) 5] )

Grundlinienversatz 1 Punkt vermindern (s8] [~sl[e] -- [Strg] (At [shift] - (B [stre][shift] —- )
TypeTricks Wortabstand
1/20 Geviert erhohen [s¢][<]lew] -, (strg] [Shift] -2
TypeTricks Wortabstand
1/200 Geviert erhéhen (se][s][] fowi - [steg][ar] [shift] - 2
TypeTricks Wortabstand
1/20 Geviert vermindern (s8][2]fewd -, [Strg] [Shift -1
TypeTricks Wortabstand
1/200 Geviert vermindern (58] (s [ [ewd -, [Strg] (At [shift] -1
TypeTricks Ab Cursor Fehler suchen -

Zeilenabstand 1 Punkt erhohen

®][¢]-L oder 8

[suel[shift - A oder $ (Ed(sug [shif) -O)

Zeilenabstand 1/10 Punkt erhdhen

®[][6]-L oder[]-8

fsva) (5 - A oder () -8 (I3 St 5] -O)

Zeilenabstand 1 Punkt vermindern

®](¢]-K oder 8

[suglfsnii] -O oder $ ([ER[suel[snif] -)

Zeilenabstand 1/10 Punkt vermindern

®l[s][e]-K oder )-8

fsvg W) ¢ oder [ -8 ( EFieg g o] )

Absatzattribute auf Markierung tUbertragen

[J(¢]-% auf Vorlage

-x auf Vorlage

Text ziehen (Vorgabe deaktiviert)

(][] -Ziehen

immer aktiv

Text ziehen und kopieren

[¢]-Ziehen

[shitt| -Ziehen

Text ziehen und kopieren

(Vorgabe deaktiviert) [][¢]fev] -Ziehen immer aktiv
Rechtschreibprifung -> suchen (%8]-L [ -S
Rechtschreibpriifung -> auslassen -S [ -u
Rechtschreibprifung -> anfugen (%] -A () -H
Rechtschreibprufung -> Trennvorschlag (28] -H [stre] -H

Suchen -> Variabler Platzhalter

[%]-/ oder\?

[ste] -# oder \?

Suchen -> Tabulator

\t

\t

Suchen -> Return

oder \p

ste] {] oder \p

Suchen -> Weiches Return

(E][¢] {=] oder\n

[sugl[snift -[=] oder \n

Suchen -> Spaltensprung

(3] Ente] oder \c

oder\c

Suchen -> Boxensprung

(38][¢] Ente] oder \b

[steg][shif] [Enter] oder \b

Suchen -> Seitennummerierung vorh. Seite

[%]-2 oder\2

[stg] -2 oder\2

Suchen -> Seitennummerierung akt. Seite

(%]-3 oder\3

[stg -3 oder\3

Suchen -> Seitennummer. nachste Seite

(%] -4 oder \4

[svg -4 oder \4
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Suchen -> Interpunktionsraum

S?qc__hen -> Flexibles Leerzeichen

(s8] - Qder\‘
[#][0]-F oder \f

Suchen -> Backslash (\)
Suchen -> Wei che Trennung

; K oder\f“

sug - oder\.

_[%]-7 oder\\ |

\h

\\

Einzug hier - 1) 4 (B30 -9) g - (5w ')

Weiches Return (Zeilenschaltung) (6]l B (shif| {e3] -
Return (Absatzschaltung) e R

Trennstelle ohne Divis e}l [stg] ]

Spaltensprung - [Enter] N

Boxensprung [0] e ERETT

Zeilenspalter - ) (][] ‘ [shitt] -[]

Divis (Bindestrich) B B

Geschitztes Divis &= [stg] -+ (nicht ZB) (B[St -A)
Trenngebot [2¢] - - [steg] --

Trennverbot (Eingabe vor Wort) - [ --

Geschutzter Halbgeviertstrich [ss] -- - -A (Edlsve -$)
Geviertstrich )¢ -- (strel (shin] -~ ([ [strgl[snif] - () )
Geschutzter Geviertstrich 2 - sl A (3 S5 () )
Leerzeichen

Geschutztes Leerzeichen (%] -5 oder [#] [=] . [5trgl -5

Halbgeviert (=] [strg][shift] -6

Geschutztes Halbgeviert {=l oder [#|[x]-5 (sl [shit] -6

Flexibles Leerzeichen NEl{= [strg][Shift -5

Geschiitztes flexibles Leerzeichen (][l (0] {=] [stre] (] [snir] -5
Interpunktionsraum (Viertelgeviert) (6] =] ) [shit] -[=]

Geschutzter Interpunktionsraum [€][2] =]  [sug[shif] {=]

gruchstrich

-1 (BN -4)

gibt es unter Windows nicht

Zum vorherigen Zeichen [«] =

Zum néchsten Zeichen (] i [-]

Zur vorherigen Zeile - B .

Zur nachsten Zeile ] ]

Zum vorherigen Wort - [l 7 i [strg] [«

Zum ndchsten Wort (28] (-] [strg] [->]

Zum vorherigen Absatz 1] [stre] (4]

Zum néchsten Absatz (58] (3] (strg] V]

Zum Zeilenanfang (5] [(~s] [« (strg] ] -[«-] oder [y]
Zum Zeilenende EIRSEE [stglat] [-»] oder[X]
Zum Textanfang E[SER sugl (A (] oder [srg [\
Zum Textende (s8)[~s] (4] (stgl(at] [¢] oder [stg {X]

Vorheriges Zeichen markieren (6] <] i <]
Nachstes Zeichen markieren (6] -] [snit] -]
Vorherige Zeile markieren [¢]{4] 7 1]
Néchste Zeile markieren (o] {4 [shir] <]
Vorheriges Wort markieren (e {<] _ [steg][snift] -{<-]
Néchstes Wort markieren (3][¢] -] [stre] [shirt] -]

Tastaturkiirzel




Zur vorhergehenden Montageflache,
gleiche Position

Zur ndchsten N\on‘rageﬂache
gleiche Position

Objekt

Verborgene Objekte auswahlen

Mehrere Objekte oder Punkte auswihlen

Alle Objekte auswahlen («3»)

_ [®Jie)-xwo tberlappend

[~ 4]

NED

(] { 4]

Al [$]

st atl[shit] -k wo Gberlappend

@ -k oder Auswahl ziehen

«;» alvl_g,ﬂlé“')r_mehrere Objekte abwahlen

(snifl -% oder Auswahl ziehen

Gruppenmitglied verschieben

[ié%teck auf Quadrat beschrianken

Oval auf Kreis beschranken

Box ohne Inhalt quadratisch skalieren

Box ohne Inhalt proportional skalieren
Box mit Inhalt quadratisch skalieren

Box mit Inhalt proportional skalieren

Qut;)iggt_dirgharlg auf 0/45/90° besch;gi;lken

Gerade Linine auf 0/45/90° beschrinken

(el -A o g A B .
Tab Tab

%] -Ziehen sug -Ziehen

@] -Ziehen [snift] -Ziehen

(] -Ziehen B0 -Ziehen

[e]-Ziehen [snift -Ziehen

[l[¢]-Ziehen DW -Ziehen
®[o]-Ziehen e -Ziehen
[®][s[2]-Ziehen @D@ﬂ Zlehen

51- Drehen o (@—I‘D;ehen

(2] Zlehen/Drehen -

Gerade Linie
__ohne Winkelidnderung verldangern

@AZIehen et

Objekt modifizieren Dialog

D N\oder AR mit @

Objekt mit I ausschneiden
Objekt mit ¥ kopieren

Linienstdrke nach Voreinstellung erhohen

e

Linienstdrke um 1 pt erhdhen

Linienstdrke nach Voreinstell. vermlndern

Linienstdrke um 1 pt vermindern

Bézierpunkt I6schen

 [5-x auf Punkt

BNE-,

[][e]-,
DDD

Bézierpunkt bei Erstellung I6schen

Bézierpunkt hinzufigen
Eckpunkt in glatten Eckpunkt

Eckspace

- kaufSegment

[o)jou - I<urvengrtffznehen

Glatter Eckpunktin Eckpunkt

[©llevi -Kurvengriff ziehen

Glatter Eckpunkt in Eckpunkt bei Erstellung (%]low] -Kurvengriff ziehen

oder ][] -k auf Kurvengriff

@—Zigh_gn/Drehenw

58 -M

gl -x

[strg] At -C

g ] 5 -

 [ue][shi] -,

g A s -,

D k auf Punkt oderFBackspaceJ (%)

[Backspace\

_-x auf Segment

[Strg] S| - I<urvengr|ff2|ehen

 swEw  -Kurvengriff ziehen

[svgl -Punkt ®, dann [ste-F1
oder[sug[at -x auf Kurvengriff

Bézier bei Erstellung
bearbe‘i_ten/verschieben

#]-bei Objekterstellung

Kurvengriffe Tangenten auf Lange O

[@]lev] - % quf Punkt -

Kurvengriffe neu ziehen

Alle Bézierpunkte auswah!»en (em Pfad)

Alle Bézierpunkte auswdihlen
(mehrere Pfade)
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sue| -bei Objekterstellung

[Sg][snift| -k quf Punkt

[e]feul - -Punkt ziehen
[x](e] -A oder xx auf Punkt

#][%]-A oder Xxx auf Punkt

st [shift] -k ziehen

 [ugfsnit -A oder k& auf Punkt

[stg][shit] -A oder kxrxauf Punkt




Aktiver Punkt
auf 45-Bewegung beschranken

[¢]-Punkt ziehen

[snif] -Punkt ziehen

Aktiver Kurvengriff
auf 45-Bewegung beschrianken

[&]-Kurvengriff ziehen

[shit] - Kurvengriff ziehen

Bézierlinie
in geschlossenen Rahmen wandeln

[]-Objekt, Form, ©

B -Objekt, Form, ©

Objekte normal verschieben (&) (%] -Ziehen gl -Ziehen
Objekte

horizontal/vertikal verschieben () [%][¢]-Ziehen (stre][shitt] -Ziehen
Objekte

horizontal/vertikal verschieben («») [¢]-Ziehen [shit] - Ziehen
1 Punkt nach links (4») [«]
1/10 Punkt nach links (<) [55] [« (A -[«-]
1 Punkt nach rechts (+4») - [->]
1/10 Punkt nach rechts (<) = ]
1Punktnachoben (%) B | N
1/10 Punkt nach oben (4») e . (] -[#] -
1 Punkt nach unten (+4») [v] i B L
1/10 Punkt nach unten (<) NEH - [ 3]
In nichste Tabellenzelle springen  lad 3] (@auch mit [«] /2] [strg] -]

In vorherige Tabellenzelle springen

[@llevl-[+] (auch mit (] A%])

[strg] [shift] -[+1]

Text

Seitennummerierung [%€]-3
Seitennummerierung vorheriger Rahmen (%] -2 -
Seitennummerierung ndchster Rahmen (%] -4

s

[strg] -3

— s

Umbruch auf aktuellsten Algorithmus

[s]-Dokument 6ffnen

[ -Dokument 6ffnen

Feld Schrift in MaBRpalette (] [s][o]-m - - g 5t - A
Vorherige Schrift [][e]-F9 [steg][snif]] - F9
Néchste Schrift [=l-F9 (svel-F9
Symbol-Schrift aktivieren

(1 Zeichen oder Selektion) ®l[e]l-Q (g [shift] - Q
Zapf-Dingbats-Schrift aktivieren

(1 Zeichen oder Selektion) (#)[e]-7
SchriftgréRe nach Einstellung erhéhen (][0]-. (strg][shif] - (& [Strg][shire] - A )
SchriftgroBe 1 Punkt erhéhen ES|EE (strg][a] [shitt] -0 (&3 [stre] (e [Shift] ~A )
Schriftgréfe nach Einstellung vermindern — [®][€]-, [steg] (shift] - 7 (& [Stee][shift] - )
SchriftgroBe 1 Punkt vermindern ()[sl[] -, [stre] (] [shitt] - 7 ( B3 [Strg] [ [Shir] -() )

SchriftgroRe interaktiv proport. verdndern

[8][][@]-Anfasser ziehen

[sugl[an][shift] - Anfasser ziehen

SchriftgroRe
interaktiv verdndern (quadratische Box) [®][€]-Anfasser ziehen [sugl[shit] - Anfasser ziehen
SchriftgroRe

interaktiv nicht proportional verandern

(%] -Anfasser ziehen

[se]-Anfasser ziehen

Tastaturkurzel
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Abschnitt fur ausgewdihlte Seite

R a u_fwl iﬂlﬁg,g ntere Palettenecke

X aufljglfe, untere Palettenecke

Stilvorlagen-Palette zeigen/verbergen F11 F11
Kontextmendi Stilvorlage foud -k ¢
Stilvorlagen bearbeiten [©]-F11 [snif] -F11
Stilvorlage (in Palette) bearbeiten (58] % (strg] - &
Stilvorlage unter Entfernung

von Fremdformatierungen zuweisen  [ss] - -k
Farben-Palette zeigen/verbergen F12 F12
Farbverwaltung (©]-F12 [shit] -F12
Farbverwaltung (in Palette) [%€] - % [strg] - &
Farbe zuweisen (aus Palette) "k Farbfeld "k Farbfeld

Farbe zuweisen 100%

-7k Farbfeld

[ - Farbfeld

Farbe zuweisen alle iiberstrichenen Objekte

(8]-""x Farbfeld

-7 Farbfeld

Farbe zuweisen 100%
alle tberstrichenen Objekte

[®][S]-""» Farbfeld

[stre][ar] -k Farbfeld

Uberfillungs-Palette zeigen/verbergen [5]-F12 [sve] -F12
Listen-Palette zeigen/verbergen [J-F11 (stg] -F11
Index-Palette zeigen EBSE [stre] ] |

Text markieren in Index-Palette (3€] [s] - | (st ] - |
Hinzuflgen (els](e] - [stre] A [snif] - |
Indexeintrag bearbeiten L1 L1
Eigenname aufnehmen []-Hinzufiigen Wi -Hinzufiigen
Begriff anderem unterordnen SR (g - x
Suchen/Ersetzen zeigen (%] -F (stg] - F
Suchen/Ersetzen verbergen (E][s)-F [stgl[avg - F

Suche erstes

[s]-Weitersuchen

[ -Weitersuchen

Verwendung - mehrere aktualisieren

[s]-Aktualisieren

(At -Aktualisieren

In Buch Kapitel verschieben []-Ziehen Y -Ziehen
Ebenenreihenfolge dndern [x]-Ziehen [ -Ziehen

Andere Ebenen ausblenden

k- % auf Auge in Palette

[svg -k auf Auge in Palette

Dokument

In Originalgrofe unterteilen/stapeln

bl -Unterteilen/Stapeln

(sl -H/V unterteilen

In Ganze Seite unterteilen/stapeln

[#]-Unterteilen/Stapeln

(Svel-H/V unterteilen

In Miniaturen unterteilen/stapeln

[J-Unterteilen/Stapeln

[ -H/V unterteilen

In Montageflache unterteilen/stapeln

([%][]-Unterteilen/Stapeln

Dokumentauswahl

[2]-x auf Titelleiste 0. Ansicht, Fenster

Fenstermen(

Dokument minimieren

xx auf Titelbalken

Minimieren-Button

Alle Dokumente minimieren

[]- %k auf Titelbalken

Windowstaste-M (ganzes XPress)
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GehezuSeite %) - ) S

Zu Musterseiten springen [6]-F10 [shif]] - F4 -
Nachste Musterseite [s]-F10 EmEnlF4

Vorherige Musterseite &J[6]-F10 [sug][shif] - F3 -

Zu Dokumentseiten springen [2]-F10 [shif] - F4 -
Seite(n) ohne Warnung léschen - auf Papierkorb [t - quf Léschkreuzcrgnﬁﬁmm

Seite(n) einfugen mit Dialog []-Musterseite reinziehen Y -Musterseite reinziehen

Absolute Seitenzahl anzeigen

[]-& auf Seite in Palette

(At -k auf Seite in Palette

Musterseite
aktiver Dokumentseite zuweisen

[5]-% auf Musterseite

-% auf Musterseite

In Feld AnsichtsgroRe springen ol -/ [strg][Ar] -\/
OriginalgroBe (8] -1 ) [stg] 1
Ganze Seite (%] -0 B - [stg -0
Beliebig zu 200% (58][~s] - & (steg][at] &
200% 2u 100% A T
Ganze Montagefliche [®[NJ-0 suga -0

Miniaturen

[¢]-F6 oderlod-V, dann M-[Enter]

snt| -F6 oder [ugl[An -\, dann M,

Ansicht vergroBern

(©]lev] - % oder Auswahl

[svel [=] und % oder Auswahl

Ansicht verkleinern

[llev] - % oder Auswahl

svel A1 [=] und ® oder Auswahl

Frei zoomen (®)

@{ighen

[svgl (=] und ziehen

Eildschirmaufbau stoppen

%), B i ESC
Bildschirmaufbau erzwingen (e[ - [shif] -ESC

Horizontale Hilfslinien 16schen

[5] - horizontales Lineal

Vertikale Hilfslinien |6schen

Bei kleinerem Zoom
nicht sichtbare Hilfslinie

[-w vertikales Lineal

[¢]-Hilfslinie ziehen

[ -x horizontales Lineal

W)k vertikales Lineal

[shift] -Hilfslinie ziehen

Hilfslinie Gber Objekt verschieben

[%] -Hilfslinie ziehen

7_["5@~Hilfslinie ziehen

rDokument schliellen

A@ww.ﬁ

[svg -F4

Alle Dokumente schlieRen

(58]l -W oder [5] -k auf SchlieRfeld

[ -N, dann A oder Fenster, Alle schlieRen

Handyman ({)

[x]-Ziehen

[t -Ziehen

Echtzeitbewegung aktivieren
(Vorgabe deaktiviert)

[xs]-Ziehen Scrollbar

[ -Ziehen Scrollbar

Echtzeitbewegung deaktivieren
(Vorgabe aktiviert)

[s]-Ziehen Scrollbar

[ -Ziehen Scrollbar

Zum Dokumentanfang o -A oder [v] [sug (3]
Zum Dokumentende kvl -D oder (}] [stg] [x]
Bildschirmhohe aufwirts vl -K oder 4] (4]

Bildschirmhohe abwdrts fevl - oder [¢] (&

Zur ersten Seite [©]lev] -A oder [2]-[3] [stre] -[4]
Zur letzten Seite (0]l -D oder (2] -(}] (stg] -[¢]
Zur vorhergehenden Seite [¢]led -K oder [©]-[¢] (shift] -[4]
Zur nachsten Seite (©lled - oder [2]-[3] [shif] -[¢]

Tastaturkrzel





